CLEANTRON, een specialistische producent van Li-ion batterijmodules te Nieuw
Vennep is op zoek naar een enthousiaste collega voor de functie van

ADMINISTRATIEVE MEDEWERKER (M/V)

Deze functie voor minimaal 24 uur per week, omvat de volgende taken en
verantwoordelijkheden:

aanmaken, controleren en vrijgeven van verkooporders

versturen van de orderbevestigingen

facturatie verzorgen

herinneringen versturen

relatie aanmaken/aanpassen

zorgdragen voor de administratieve taken binnen onze repair & warranty afdeling
telefoon beantwoorden

ondersteuning bieden aan en bij afwezigheid vervanging van collega’s

Wij verwachten van jou, dat jij:

minimaal een MBO werk- en denkniveau hebt

enige werkervaring hebt

ervaring met Exact, Excel en Word hebt

de Nederlandse en Engelse taal beheerst

enthousiast, nauwkeurig, gestructureerd, doortastend en accuraat bent
cijfermatig inzicht hebt

een team player bent

Dan ben jij degene die wij zoeken!

Wij bieden jou:

een prettige werkomgeving binnen een enthousiast en multicultureel team
ruimte voor persoonlijke ontwikkeling

een marktconform salaris, welke afhankelijk is van jouw opleiding en ervaring

vers fruit

Ben jij geinteresseerd?

Stuur dan jouw motivatiebrief en cv naar hr@cleantron.nl. Wanneer jij vragen

hebt over deze vacature, verzoeken wij jou ook vriendelijk om een email te sturen
naar karin.hoogenboom@cleantron.nl . Meer informatie over Cleantron is te

vinden op www.cleantron.nl.
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CLEANTRON is a Specialist Producer of Li-ion Battery Modules in Nieuw Vennep is
looking for an enthusiastic colleague for the position of

ADMINISTRATIVE EMPLOYEE (M/F)

This position, for at least 24 hours per week, includes the following tasks and
responsibilities:

e creating, checking, and releasing sales orders

¢ sending order confirmations and invoices

¢ sending reminders

e creating/updating customer records

¢ taking care of administrative tasks within our repair & warranty department
¢ answering the phone

e support colleagues and covering for them if absent

We expect you to:

¢ have at least an MBO level, working and thinking

¢ have some work experience

¢ have experience with Exact, Excel, and Word

* be proficient in Dutch and English

* be enthusiastic, accurate, organized, decisive, and precise
¢ have numerical insight

* be ateam player

Then you are the one we are looking for!
We offer you:

¢ a pleasant working environment within an enthusiastic and multicultural team
e room for personal development

* a competitive salary, depending on your education and experience

e fresh fruit

Are you interested?

Then send your motivation letter and CV to hr@cleantron.nl. If you have any questions
about this vacancy, we kindly ask you to also send an email to
karin.hoogenboom@cleantron.nl. More information about Cleantron can be found at
www.cleantron.nl.



